
植保学院公共科研平台仪器设备使用管理制度

一、管理制度概要

不同之处在于以下几点：

1、公共科研平台仪器设备需要钉钉预约使用，需要严格登记，使用完毕需

要在钉钉上文字反馈仪器设备使用后的维护情况，并拍照反馈卫生收尾情况和使

用登记情况

植保学院公共科研平台仪器设备使用管理制度，适用于所有放置在 17间公

共实验室的仪器设备（农药 7间、昆虫 3 间、微生物楼 7 间），包含公共仪器设

备和教师自己的仪器设备，均适用于本管理办法，两类仪器设备管理方法有所不

同。

。

3、教师自己的仪器设备，放置于自己实验室的，均不纳入管理。放置于 17 

间公共实验室的，纳入统一管理，但需贴仪器标签，标明所属实验室及负责人等

信息。不需预约，不需登记，但需要做好卫生收尾工作，保持整洁，管理人员定

期进行巡查，不符合规定的，由指定负责人当天进行整改，并将整改情况及时反

2、公共科研平台仪器设备收取使用费，教师自己的仪器设备，放置于 17 

间公共实验室内的，根据功率及使用情况，收取电费，不收使用费，目前暂不接

纳更多的仪器设备放入，谢谢。

馈给管理人员。

序

4、具体植保学院公共科研平台 17 间责任人列表如下：

号 房间号 具体管理负责人

1 7
化保楼 104、地下室

7 号楼 502、503、504、517、519
间，林琎

2 1 号楼 336、432、436 3间，姬小雪、刘志菲

3
微生物楼 A102、A205+灭菌室、A206、A207、

A212、A503、A504
7间，吴悦明、刘志菲



二、公共科研平台仪器设备使用流程

A

公共科研平台仪器设备，现在涉及到 17间公共实验室的 162 件仪器设备，

使用流程如下：

1、超低温冰箱，大家按照分区进行各实验室物品放置即可，不需要预约和登记，

但需要注意以下几点：

.

整，需及时通知到负责人，告知相关负责教师，及时更换此表

按照现有放置地点，各实验室不要乱放，如有位置调整和负责人调

。

B. 超低温冰箱平时需及时清理过期样品，每半年进行一次实验室总清

理，届时重新填表。

C. 超低温冰箱打开时，拿东西，速度要快，否则门内易结霜，影响关

门密闭性，影响制冷效果。

D. 超低温冰箱负责人：化保楼 104 的，由林琎老师负责。微生物楼的，由

2、仪器设备表格中 31 件低值常用仪器，不收费，不需预约和登记，但使用后必

须做好卫生收尾工作，管理人员抽查，如未做好收尾工作，严厉批评使用人，如

果当天无法找到使用人，则调取前一天的监控，指定前一天最后一位使用人进行

清理整改，并将整改情况及时反馈给管理人员。

低值常用仪器信息，列表如下

吴悦明老师负责，1号楼 336 门口的（现已搬迁至5楼），由姬小雪老师负责。

：

序号 仪器名称 所在房间 管理人员 购入价格

1 微波炉 1号楼 336 姬小雪 低于 1000

2 微波炉 1号楼 432 姬小雪 低于 1000

3 恒温水浴锅（1号） 1号楼 432 姬小雪 低于 1000

5 恒温水浴锅（2好） 1号楼 432 姬小雪 低于 1000

5 电冰柜 1号楼 336 姬小雪 低于 1000

6 微波炉 化保楼 104 林 琎 低于 1000



序号 资产编号 仪器名称 型号 厂家
购入

价格

所在

房间
管理人

7 2011146401 PH 计 PB-10
赛多利斯（北

京）有限公司
1750.00 B135 吴悦明

8 2011146501 PH 计 PB-10
赛多利斯（北

京）有限公司
1750.00 B135 吴悦明

9 2016264306 PH 计 PHS-3C
上海仪电科学

仪器有限公司
2000.00 412 吴悦明

10 2011148801 电子天平 JA5003
上海舜宇恒平

科技有限公司
3000.00 413 吴悦明

11 2011149501 电子天平 JT3101N
上海精天电子

仪器有限公司
595.00 B135 吴悦明

12 2011150301 磁力搅拌器 CL-3

巩义市予华仪

器有限责任公

司

595.00 B135 吴悦明

13 2016265506 磁力搅拌器 JAN-88
常州国华电器

有限公司
1200.00 412 吴悦明

14 2011151301 脱色摇床 TS-1

江苏海门其林

贝尔仪器制造

有限公司

980.00 B135 吴悦明

15 2011152001 电泳仪 BG-Power600
北京百晶生物

技术有限公司
2200.00 B135 吴悦明

16 2011154301 垂直电泳槽 JY-JX5

北京君意东方

电泳设备有限

公司

890.00 B135 吴悦明

17 2011157301 电泳槽 JY-JX7

北京君意东方

电泳设备有限

公司

1100.00 B135 吴悦明

18 2011157401 电泳槽 JY-JX7

北京君意东方

电泳设备有限

公司

1100.00 B135 吴悦明

19 2011157501 电泳槽 JY-JX7

北京君意东方

电泳设备有限

公司

1100.00 B135 吴悦明

20 2011157601 电泳槽 JY-JX7

北京君意东方

电泳设备有限

公司

1100.00 B135 吴悦明

21 2013065100 电泳槽 JY-SPC

北京君意东方

电泳设备有限

公司

900.00 B135 吴悦明

22 2011205201 手动八道移液器 Resench
德国

Eppendorff 公
5250.00 412 吴悦明



司

23 2011205301 手动八道移液器 Resench

德国

Eppendorff 公

司

5250.00 412 吴悦明

24 2011208401 移液器 Eppendorff

德国

Eppendorff 公

司

1238.40 412 吴悦明

25 2011208501 移液器 Eppendorff

德国

Eppendorff 公

司

1238.40 412 吴悦明

26 2013052600 磁力搅拌器 90-2
常州国华电器

有限公司
630.00 B135 吴悦明

27 2013052700 磁力搅拌器 90-2
常州国华电器

有限公司
630.00 B135 吴悦明

28 2013051700 脱色摇床 TS-92
海门市麒麟医

用仪器厂
830.00 B135 吴悦明

29 2011148201 液氮存贮罐 YDS-10
四川西亚低温

设备公司
1100.00 B135 吴悦明

30 2011207701 PCR 仪
Tprofessional

st

德国 Brometra

公司

55300.0

0
413 吴悦明

31 2016264906 水浴锅 HH-4
常州国华电器

有限公司
1000.00 413 吴悦明



3、附件中，仪器设备表格中约 162 件仪器设备（不断更新中），根据仪器设备

购买价值，收取相应的仪器设备使用费。所有使用者均需要提前在钉钉预约使用，

严格进行登记，使用完毕后，需要在钉钉上文字反馈仪器设备使用后的维护情况，

并拍照反馈卫生收尾情况和使用登记情况。具体流程如下：

三、收费使用制度

植保学院公共科研平台 2023 年 11 月 1 日开始执

所有放置在公共科研平台 17 间实验室的仪器设备(公共平台 162 件)，均可

开放使用，收费使用标准，详见收费文件（暂定稿）。

行

下载钉钉，扫码加入“植保科研平台-农药”群

或“植保科研平台-昆虫”群

或“植保科研平台-微生物楼”群

点击“工作台”，点击“公共实验室仪器使用预约单”

填写预约人、预约仪器设备、使用具体时间段、导师、使用

仪器设备日期等信息，选择发送到群，选择审批人，点击+
号，选择林琎或刘志菲或姬小雪，提交即可；

按时使用仪器设备，使用时先登记使用记录本部分信息，使

用完毕后，补充完整信息，使用状态不做登记的，严厉批评

并收取双倍使用费，由管理人员抽查备注。

通过钉钉，加各群管理人员为好友，仪器使用完毕后，私

信管理员，文字反馈仪器设备使用后的维护情况，并拍照反

馈卫生收尾情况和使用登记情况，闭环完成本次实验工作

全过程。

钉钉发管理员——维护反馈示范：

液相色谱已进行色谱柱和系统

的冲洗维护，冲洗时长：3h；流速：

0.5mL/min，现已关机。废液已收集，

倒入废液桶。

钉钉发管理员——卫生与登记反馈示

范：

液相色谱仪器卫生及周边卫生已打扫，

使用记录本已登记，拍照如下：

使用前和使用过程中发现仪器有问题，请立刻打

电话反馈给管理人员，相关情况，并在钉钉上私信管

理人员--反馈故障详细情况，哪里坏了，什么症状等，

及时启动仪器维护维修环节。

备注：按照使用仪器所在位

置，加不同群。

3 个群的二维码，每半年重新

公布一次，集中加群。申请加入“山农植保科研平台”，可看见工作台页面


